ATER Belluno

Procedura



PSA 17



Locazione uso non abitativo


LOCAZIONE UNITA’ IMMOBILIARE NON ABITATIVA

1. SCOPO

La presente procedura illustra la sequenza delle attività relative al processo di locazione di immobili ad uso non abitativo / commerciale.

2. CAMPO DI APPLICAZIONE

La presente procedura si applica alle unità immobiliari ad uso non abitativo di proprietà ATER.

3. RESPONSABILITA’ DI PROCESSO
La responsabilità dell’esecuzione del processo è:

· Ufficio patrimonio per tutte le attività precedenti la stipula (es. individuazione contraente, canone, decreto);

· Ufficio Inquilinato per la predisposizione e stipula del contratto e gli adempimenti richiesti.
4. RESPONSABILITA’ ADEMPIMENTI

Ai fini degli adempimenti richiesti dalla normativa, il Responsabile e gli addetti dell’Ufficio hanno la responsabilità di:

· PTPC: garantire la corretta e imparziale valutazione delle richieste e della scelta del contraente; 

· D.Lgs 231/01: comportarsi con imparzialità e correttezza nei confronti dei richiedenti;

· D.Lgs 81/08: N.A.

· GDPR: utilizzo delle informazioni raccolte ai soli fini del procedimento e consegna dell’informativa all’utenza.

5. DOCUMENTI CORRELATI

· Decreto di autorizzazione al contratto

· Fac-simile di contratto per garage/posto macchina

· Fac-simile di contratto per negozi/attività terziario

· Mod. PSA 01 – E
Verbale consegna chiavi

6. ALLEGATI

· Mod. PSA 17 – A
Comunicazione al richiedente della mancanza di disponibilità

· Mod. PSA 17 – B
Convocazione richiedenti

· Mod. PSA 17 – C1
Decreto aggiudicazione locali non abitativi

· Mod. PSA 17 – E1
Comunicazione cessione non abitativi

· Mod. PSA 17 – G
Verbale consegna chiavi generico

· Mod. PSA 01 – G
Lettera comunicazione al pubblico ufficiale
· Mod. PSA 01 – I
Trasmissione contratto

Il Direttore

dott. Alberto Pinto
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